
1. Effettuate l’accesso alla piattaforma utilizzando le vostre credenziali

COME AVVIARE O PIANIFICARE UNA RIUNIONE

2. Verificate di trovarvi nella sezione TEAM

3. Entrate nella vostra classe



4. Entrate nel vostro canale o 
materia/disciplina d’insegnamento

5. Cliccate su «Avvia riunione» per iniziare una riunione immediata 



6. Cliccando invece qui

potrete scegliere  di pianificare una 
riunione



AVVIO DI  UNA RIUNIONE IMMEDIATA

1. Cliccate su «Avvio 
riunione» o selezionate 
«Riunione immediata» 
dal menù a tendina



3. Cliccate su «Riunione immediata»



4. Inserite i partecipanti 
scegliendo la classe o i 
singoli alunni



PIANIFICARE UNA RIUNIONE

1. Cliccate su «Pianifica 
riunione»



2. Programmate la riunione



Inserite titolo della riunione

Inserite partecipanti

Inserite giorno ,orario inizio 
e orario fine della riunione



Possibilità di programmare  la riunione 



Inserite il team/classe e il 
canale/materia 
d’insegnamento



3. Al termine cliccate su «Invia»



4. Nel canale/materia 
d’insegnamento 
troverete pianificata la 
riunione

5. Per iniziare , cliccate sulla riunione programmata 



6. Cliccate su «Partecipa»


