COME CREARE UNA CLASSE

1. Effettuare I'accesso alla piattaforma utilizzando le vostre credenziali

2. Verificate di trovarvi nella sezione TEAM

Microsoft Tean.

28" Unisciti a un team o creane uno

&

COLLEGIO DOCENTI

3. Cliccate su



Microsoft Teams

4. Create il vostro Team a

LX)
ugr

Jeam

5. Create la vostra classe

— =

< Indietro

Partecipa o crea un team

et

Crea un team

unisq wtt

Seleziona un tipo di team

Classe

Discussioni, progetti di gruppo
attivita

gli utenti e inizia a lav

Partecipa a un team con un
codice

Inserisci il codice

orare M3l un CoqICce per p

1

Community di
formazione
professionale (PLC)

Gruppo di lavoro del docente

Personale

Sviluppo e amministrazione
dell'istituto di istruzione

\ e

Altro

Club, gruppi di studio, attivita
extrascolastiche

Annulla



Creazione team

Gli insegnanti sono | proprietari dei team di classe e gli studenti sono | membri, Ogni team di classe
consente di creare attiviia e test, registrare | feedback degli studenti e offrire loro uno spazio privato
per le note nel Blocco appunti per 1a classe.

Nome

A 4

6. Nominate la vostra classe CLASSE PRIMA A ©)

Descrizione (facoltativa)

7. Cliccate su



8. Cercate la vostra classe
inserendo numero e sezione  »
oppure inserite singolarmente
gli alunni cercandoli nell’elenco
a tendina

9. Dopo aver trovato e selezionato la
vostra classe o tutti i vostri alunni,

Aggiungi persone a "CLASSE PRIMA A"

Studenti  Insegnanti

Cerca studenti

Inizia a digitare un nome per scegliere un gruppo, un elenco di distribuzione o una persona della

scuola.

Aggiungi membri a CLASSE PRIMA A

Studenti  Insegnanti

1 1A X

cliccate su Aggiungi  __

Chiudi




10. Allo stesso modo inserite tutti i docenti della classe /

11. Cliccando sui tre puntini, si aprira questa finestra da
cui poter effettuare modifiche al Team Classe
(aggiungere membro, modificare I'icona)

Studenti  Insegnanti

M

Aggiungi membri a CLASSE PRIMA A

Chiudi

Microsoft Teams

< Tuttiiteam

CLASSE PRIMA A

Generale

Q@ N % (o @ &

=b

Q_ Cerca

Gestisci il team

Aggiungi canale

Aggiungi membro
Abbandona team

Modifica team

Richiedi collegamento al team

Gestisci tag

Elimina il team Ca



12. Create ora i canali ovvero le materie/discipline

d’insegnamento della vostra classe

Microsoft Teams Q_ Cerca

< Tuttiiteam

CLASSE PRIMA A

A €33 Gestisci il team

&= Aggiungi canale
""" & Aggiungi membro

€2 Abbandona team
& Modifica team
@ Richiedi collegamento al team
& Gestisci tag
i Elimina il team Ca

13. Scrivete la materia /disciplina
d’insegnamento e cliccate su Aggiungi

v

Crea un canale per il team "CLASSE PRIMA A"

Nome canale

ITALIANO ©)

Descrizione (facoltativa)

Aiuta gli altri nella ricerca del canale corretto fornendo una descrizione

Privacy

Standard: accessibile a tutti|

[:] Visualizza automaticamente il canale nell'elenco canali di 1O




15. Per ogni canale potrete creare, caricare file o avviare una riunione

0 Home page di Microsoft Office X Generale (CLASSE PRIMA A) | |

X G creare cartella con mail alunni te X ‘ -+

& (&) Q i teams.microsoft.coNy/_#/school/files/Generale?tf\gadld=19:79f70a4e5819477 1bec63bc265e735eb@thread.tacv2&ctx=channel

Microsoft Teams Q, Cerca

< Tuttiiteam m Generale » File Blocco appuntidellacl.. Attivita Voti -+ ¢ 1) St Awvia riunione

Nuovo Vv T Carica Vv 72 Sincronizza %@ Copia collegamento v Download = Tutti i documenti
General
CLASSE PRIMA A
Nome Data/ora modifica Modificato da
Generale Materiale del corso Alba Falcone

INGLESE
ITALIANO
MATEMATICA
SCIENZE

i

H{S)

. 12:33
1| P T H 1 .
in O Scrivi qui per eseguire la ricerca £ A Lds 27/10/2020 B




RACCOMANDAZIONI
* |l docente avra cura di collocare il monitor del pc in modo che lo stesso inquadri il
docente e la lavagna.
* |l docente dovra disattivare Audio e Fotocamera quando necessario (ricreazione, pause, sospensioni)

* |l docente ha facolta di registrare la lezione qualora lo ritenga opportuno o ne ravvisi la necessita



